Instituto Politécnico Nacional
Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos No. 3
“Estanislao Ramirez Ruiz"”

Gestion Escolar

DIRECTORIO DE SERVICIOS DE GESTION ESCOLAR Semestre 25-2

\[oX ATENCION VENTANILLA TURNO EXT. CORREO SERVICIOS

1 Ing. Ménica Martinez Chavez Jefatura Ambos Turnos 74012 momartinezc@ipn.mx | Atencién General

2 Shirley Prieto Navarro Secretaria Ambos Turnos 74022 bprieto@ipn.mx Atencion General

3 Sebek Montes Estrada Sistemas Matutino 74022 saes.cecyt3@ipn.mx
Atencion alumnos problemas con SAES.
Cambio de correo en SAES, (Sélo en casos especiales).
Atencion a Maestros problemas con SAES.

4 Phil Leonel Garcia Vargas Sistemas Vespertino 74022 Actualizacién de Sinodales.
Actualizacién de Docentes frente a grupo.

5 Francisco Javier Hernandez Moedano Credenciales Matutino (UEILE ST K
Creacion de credenciales

6 Phil Leonel Garcia Vargas Credenciales Vespertino pgarciava@ipn.mx

Rios Pineda Edith Matuti . . na .
7 os Fineda EAi Emisién de Documentos atutino 74110 eriosp@ipn.mx Atencion ventanilla 4
Johana Ponce V. Vespertino

8 Missael Colunga Avendaiio Todos los 2 os. Matutino mcolungaa@ipn.mx

9 Brenda Patricia Polanco Camargo 4IM1 - 4IMS Matutino bpolancoc@ipn.mx

10 Ma. Concepcion Sanchez Barragan LVSE LU Matutino mcsanchezb@ipn.mx
Atencion procesos de Inscripcion y Reinscripcion.

1 Martha Enriquez Coronilla 6IMT-6IM3, 6IM10-61M12, Matutino menriquezc@ipn.mx Atencion a alumnos.

6IM16-6IM17 aa -

Atencion a padres de familia.

12 Concepcién Munguia Uribe 6IM4-6IM8, 6IM13-6IM15 Matutino cmunguiau@ipn.mx Control de la trayectoria académica de los grupos atendidos.

13 Rosalinda Corona Chavez Todos los 2 os. Vespertino rcoronac@ipn.mx

14 Laura Mayeli Valdez Reyes 41V1 - 41V9 Vespertino Ivaldezr@ipn.mx

15 Mario Salvador Del Rio Barroso 41V10 - 41V17 Vespertino mdelriob@ipn.mx

16 Suelen Ramirez Valdez 6IV1-61V9 Vespertino sramirezv@ipn.mx

17 Diana Santibafiez de la Torre 61V10 - 61V17 Vespertino dsantibanezd @ipn.mx
Atencion procesos de Inscripcidn y Reinscripcion modalidad no
escolarizada.

Modalidad No Atencién a alumnos de la modalidad no escolarizada. Atencién a
18 Matutino gkintoshp@ipn.mx

Mac Kintosh Pimentel Gizeh Sharandid

Escolarizada

padres de familia.

Control de la trayectoria académica de alumnos atendidos en
modalidad no escolarizada
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Instituto Politécnico Nacional
Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos No. 3

“Estanislao Ramirez Ruiz”
Gestion Escolar

DIRECTORIO DE SERVICIOS DE GESTION ESCOLAR Semestre 25-2

Egresados y
Ing. Ménica Martinez Chavez Alumnos de

Generaciones Anteriores

. . . Comision de Situacion
Inés Ruiz Enriquez

Escolar

- > . Comision de Situacion
Verodnica Carrion Ruiz

Escolar
Ma. Concepcion Sanchez Comisién de Situacion
Escolar

Rosalinda Corona Chavez Bajas

Angélica Najera Molina Archivo

Brenda Orduia Cruz

Ambos turnos

Matutino

Matutino

Vespertino

Vespertino

Matutino

74012

74054

74054

74110

74110

74010

momartinezc@ipn.mx

comision.cecyt3@ipn.mx

comision.cecyt3@ipn.mx

comision.vesp.v3

@ipn.mx

baja.cecyt3@ipn.mx

Emision de boletas certificadas (de 3 firmas). Atencion de alumnos
egresados.
Alumnos no egresados

Recepcion de solicitudes de Dictamen, para la Comision de Situacion
Escolar del CECyT no. 3 (en periodos especificos).

Recepcién de solicitudes de Dictamen, para el Consejo General
Consultivo del IPN (en periodos especificos). Entrega de Dictamenes
(en fechas especificas).

Informacion para situaciones de alumnos no inscritos con problemas
de trayectoria, que desean continuar su trayectoria.

Reinscripcion de alumnos que se reincorporan después de una baja
temporal o por dictamen.

Inicio del proceso de Solicitud de Baja Definitiva. Inicio del proceso de
Solicitud de Baja Temporal. Entrega de oficios de baja.

Boletas certificadas (3 firmas), para alumnos de baja definitiva.

Resguardo de expedientes generacionales.
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Notas importantes:

La emision de documentos so6lo se hace en periodo de actividades escolares, que es cuando el
alumno esté inscrito en el plantel.

Siempre colocaen asunto el temadetu correo.

Utiliza un solo correo para solicitar apoyo en SAES hasta que se resuelva tu problema.

Siempre debes identificarte con tu nombre y niamero de boleta escolar en el texto del
correo (no en el asunto).

Si requieres documentos fisicos o atencidn presencial, estamos atendiendo en Gestion
Escolarenambosturnos.

MATUTINO: 9:00 HRS A 13:00 HRS
VESPERTINO: 15:00 HRS A 19:00 HRS



